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έτους  2021   
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ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΗ ΚΑΡΔΙΤΣΑΣ- ΑΑΕ ΟΤΑ 07/05/2021 

 

Aριθμ. Μελέτης : 13/2021 

 

ΕΡΓΑΣΙΑ:  Προμήθεια γραφικής 

ύλης & αναλωσίμων γραφείου  

έτους 2021 

 

ΤΕΧΝΙΚΗ  ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  

Με την παρούσα μελέτη, προβλέπεται η ανάθεση της προμήθειας γραφικής ύλης & 

αναλωσίμων γραφείου έτους 2021, για τις ανάγκες υλοποίησης του έργου  ESTIA 

στην Καρδίτσα για το έτος 2021 (στήριξη έκτακτης ανάγκης για την ένταξη και τη 

στέγαση).  

 

Ο σκοπός της προμήθειας είναι η διασφάλιση των απαραίτητων μέσων για την 

εκτέλεση των απαραίτητων εργασιών γραφείου που διενεργούνται στο πλαίσιο του εν 

λόγω έργου, όπως αρχειοθέτηση, εκτύπωση & σύνταξη εγγράφων. Τα προς 

προμήθεια είδη και οι ελάχιστες προδιαγραφές αποτυπώνονται στον πίνακα που 

ακολουθεί: 
 

α/α Είδος Ελάχιστες Προδιαγραφές 
Μον. 

Μέτρησης 

1 Στυλό χρώματος μπλε Διαρκείας τύπου BIC Τεμάχιο 

2 Στυλό χρώματος κόκκινου Διαρκείας τύπου BIC Τεμάχιο 

3 Στυλό χρώματος μαύρου Διαρκείας τύπου BIC Τεμάχιο 

4 Μαρκαδόρος υπογράμμισης 

Μύτη πλακέ- Έγχρωμο χρώματος 

μπλε/πορτοκαλί/κίτρινου με 

καπάκι 

Τεμάχιο 

5 Μαρκαδόρος Πίνακα 
Χρώματα: Μπλέ/Μαύρο 

Μύτη στρογγυλή 
Τεμάχιο 

6 Μολύβι απλό Απλό ξύλινο-σκληρότητα ΗΒ Τεμάχιο 

7 Μολύβι μηχανικό Μύτη 0,77mm Τεμάχιο 

8 Μύτες μηχανικού μολυβιού Μέγεθος 0,7mm 
Συσκευασία 12 

τμχ 

9 Στυλό με βάση & αλυσίδα 
Στυλό χρώματος μπλε- Βάση 

χρώματος μαύρου 
Τεμάχιο 

10 Διαλυτικό υγρό (Μπλάνκο) 
Υγρό με σφουγγαράκι- 

Ενδεικτική ποσότητα:20ml 
Τεμάχιο 

11 Διορθωτική ταινία Ενδεικτικού πλάτους 5mm Τεμάχιο 

12 Διαχωριστικό χαρτί έγχρωμο Μέγεθος Α4 Τεμάχιο 

13 Ζελατίνη αρχειοθέτησης 

Μέγεθος Α4-Με τρύπες- 

διάφανες- 0,05mm κατ’ ελάχιστο- 

με άνοιγμα πάνω 

Πακέτο 100τμχ 

14 
Μονόχρωμο σκαφάκι 

(ραφάκι) γραφείου 

Πλαστικό-Κατάλληλο για χαρτιά 

Α4 
Τεμάχιο 
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15 Κλασέρ αρχειοθέτησης 

Πλαστική επένδυση- Μεγέθους 8-

32 

Μέγεθος φύλλων: Α4 

Τεμάχιο 

16 Κλασέρ αρχειοθέτησης 

Πλαστική επένδυση Μεγέθους 4-

32 

Μέγεθος φύλλων: Α4 

Τεμάχιο 

17 Φάκελος με αυτιά Χάρτινος- Μέγεθος Α4 Τεμάχιο 

18 
Φάκελος με λάστιχο 

(πρέσπαν) 
Ενδεικτικό μέγεθος 25Χ35 Τεμάχιο 

19 
Πλαστικός φάκελος με 

κουμπί  
Μέγεθος Α4 Τεμάχιο 

20 Ντοσιέ με κρίκους 

Πλαστικό με 2 κρίκους- 

Κατάλληλο για υποδοχή φύλλων 

Α4 

Τεμάχιο 

21 Ντοσιέ σεμιναρίου 
Με κλιπ συγκράτησης πάνω- 

Μέγεθος Α4-χωρίς εξώφυλλο 
Τεμάχιο 

22 
Ντοσιέ με ελάσματα-

Πλαστικό 

Πλαστικό -Μέγεθος φύλλων Α4-

Με οπές μέγεθος Α4 
Τεμάχιο 

23 
Ντοσιέ με ελάσματα- 

Χάρτινο 
Χάρτινο- Μέγεθος φύλλων Α4 Τεμάχιο 

24 Συρραπτικό Μικρό Νο 64 
Μεταλλικό-τύπος σύρματος που 

δέχεται Νο64 
Τεμάχιο 

25 
Ανταλλακτικά Συρραπτικού  

Μικρού Νο64 
Σύρματα συρραπτικού Νο64 

Συσκευασία 

2000τμχ 

26 Από-συρραπτικό Τύπου «τανάλια» Τεμάχιο 

27 Μπλοκ πίνακα σεμιναρίων Διάσταση 60Χ80- Φύλλα 30-40 Τεμάχιο 

28 
Χαρτί Εκτύπωσης 

(Φωτοαντιγραφικό) Α4 
Λευκό-Βάρος 80gr 

Πακέτο 500 

φύλλων 

29 
Χαρτί Εκτύπωσης 

(Φωτοαντίγραφο) Α3 
Λευκό-Βάρος 80gr 

Πακέτο 500 

φύλλων 

30 Συνδετήρες μεταλλικοί Μεταλλικοί-32mm Πακέτο 100τμχ 

31 Γόμα  Τεμάχιο 

32 Ξύστρα μεταλλική  Τεμάχιο 

33 Ψαλίδι 
Ελάχιστο μήκος 16cm 

Πλαστική λαβή 
Τεμάχιο 

34 Σελιδοδείκτες post-it strong 
Ανθεκτικοί- κατάλληλοι για 

τήρηση αρχείου 

Συσκευασία 4 

μπλοκ 

35 Αυτοκόλλητα Post-it μεγάλα 
Ενδεικτικού μεγέθους: 

75Χ75mm- Πολύχρωμα 
Πακέτο 100 τμχ 

36 Αυτοκόλλητα Post-it μικρά 
Ενδεικτικού μεγέθους: 

50Χ50mm- Πολύχρωμα 
Πακέτο 300 τμχ 

37 
Βάση κολλητικής ταινίας 

(Σελοτέιπ) 

Κατάλληλη για μέγεθος 19 

Χ 33mm 
Τεμάχιο 

38 
Κολλητική Ταινία 

(Σελοτέιπ) 

Διάφανη, Μεγέθους 19 

Χ 33mm 
Τεμάχιο 

39 
Διακορευτής- Περφορατέρ 

μικρό 

Δυνατότητα διάτρησης: 25-30 

φύλλα 

Με δοχείο άχρηστών-οδηγό 

διάτρησης- Αριθμός τρυπών:2 

Τεμάχιο 
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40 
Διακορευτής- Περφορατέρ 

μεγάλο 

Δυνατότητα διάτρησης: 60 φύλλα 

και άνω 

Με δοχείο άχρηστών-οδηγό 

διάτρησης- Αριθμός τρυπών:2 

Τεμάχιο 

41 Σταντ εντύπων με κλίση 
Με κλίση- Μεγέθους Α4-3 

θέσεων 
Τεμάχιο 

42 Eξώφυλλο βιβλιοδεσίας Μέγεθος Α4 
Συσκευασία 100 

τμχ 

43 Σπιραλ βιβλιοδεσίας-12mm 
Χρώματος μαύρου- Μεγέθους 

12mm 

Συσκευασία 100 

τμχ 

44 Σπιραλ βιβλιοδεσίας- 16mm 
Χρώματος μαύρου- Μεγέθους 

16mm 

Συσκευασία 100 

τμχ 

45 Σπιραλ βιβλιοδεσίας- 10mm 
Χρώματος μαύρου- Μεγέθους 

10mm 

Συσκευασία 100 

τμχ 

46 Σπόγγος άσπρο-πίνακα 
Κατάλληλος για άσπρο-πίνακα να 

μην αφήνει ίχνη 
Τεμάχιο 

47 Λαστιχάκια συσκευασίας 

Χρώματος καφέ-Ενδεικτικό 

βάρος συσκευασίας 100gr- 

τουλάχιστον 100τμχ 

Συσκευασία 

48 Χαρτοκόπτης μικρός 
Πλαστική λαβή- Ενδεικτικό 

πλάτος λεπίδας 18mm 
Τεμάχιο 

49 Καρφίτσες πίνακα 

Με χρωματιστή κεφαλή-

κατάλληλες για πίνακα 

ανακοινώσεων 

Συσκευασία 80 

τμχ 

50 
Αυτοκόλλητες ετικέτες 

πολλαπλών χρήσεων μικρές 

Κατάλληλες για εκτυπωτές inkjet, 

laser και φωτοαντιγραφικά 

μηχανήματα.  

Διάσταση φύλλου: Α4 Διάσταση 

ετικέτας: 70x 42,3mm. 

Συσκευασία: 

πακέτο 100 

φύλλων 

51 

Αυτοκόλλητες ετικέτες 

πολλαπλών χρήσεων 

μεσαίες 

Κατάλληλες για εκτυπωτές inkjet, 

laser και φωτοαντιγραφικά 

μηχανήματα.  

Διάσταση φύλλου: Α4 Διάσταση 

ετικέτας: 210 x 148,5mm 

Συσκευασία: 

πακέτο 100 

φύλλων 

52 

Αυτοκόλλητες ετικέτες 

πολλαπλών χρήσεων 

μεγάλες 

Κατάλληλες για εκτυπωτές inkjet, 

laser και φωτοαντιγραφικά 

μηχανήματα.  

Διάσταση φύλλου: Α4 Διάσταση 

ετικέτας: 210 x 297mm. 

Συσκευασία: 

πακέτο 100 

φύλλων 
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Ενδεικτικός Προϋπολογισμός  

 

 

 

 

 

Ε Ν Δ Ε Ι Κ Τ Ι Κ Ο Σ  Π Ρ Ο Ϋ Π Ο Λ Ο Γ Ι Σ Μ Ο Σ   

 

Α/Α 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 

Μον. 

Μέτρ. 

 

ΠΟΣΟ 

ΤΗΤΑ 

 

ΤΙΜΗ 

 ΜΟΝ. 

 

 

ΔΑΠΑΝΗ 

1 Προμήθεια γραφικής ύλης & 

αναλωσίμων γραφείου  έτους 2021 
Αποκοπή 1 1451,61 1451,61 

Σύνολο    καθαρής αξίας    1451,61 

ΦΠΑ    348,39 

Γενικό σύνολο δαπάνης    1800€ 

                                                                                  

Η αναφερόμενη τιμή διαμορφώθηκε μετά από έρευνα αγοράς που έκανε η ορισθείσα 

ομάδα έργου, με βάση: 

- Τις ανοικτές προσκλήσεις εκδήλωσης ενδιαφέροντος 160/31.01.2019 & 

543/22.04.2020 συναφούς φυσικού αντικειμένου.  

-  Διακηρύξεις ΟΤΑ και φορέων του δημοσίου, συναφούς φυσικού αντικειμένου.    

- Την έρευνα αγοράς που διενεργήθηκε από στελέχη της εταιρείας για τα προς 

προμήθεια είδη, σε τοπικές επιχειρήσεις συναφούς αντικειμένου εργασιών.   

  - Η δαπάνη που θα προκύψει θα χρηματοδοτηθεί από τον προϋπολογισμό του 

προγράμματος ESTIA (στήριξη έκτακτης ανάγκης για την ένταξη και τη στέγαση) 

στην Καρδίτσα για το έτος 2021. 
  

ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΗ ΚΑΡΔΙΤΣΑΣ- ΑΑΕ 

ΟΤΑ 

07/05/2021 

 

Aριθμ. Μελέτης : 13/2021 

 

ΕΡΓΑΣΙΑ: Προμήθεια γραφικής ύλης 

& αναλωσίμων γραφείου  έτους 

2021  
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Συγγραφή υποχρεώσεων 

 

Σ Υ Γ Γ Ρ Α Φ Η    Ε Ι Δ Ι Κ Ω Ν  Υ Π Ο Χ Ρ Ε Ω Σ Ε Ω Ν  

 

Άρθρο 1ο : Αντικείμενο συγγραφής 

Με την παρούσα μελέτη, προβλέπεται η ανάθεση της προμήθειας γραφικής ύλης & 

αναλωσίμων γραφείου έτους 2021, για τις ανάγκες υλοποίησης του έργου  ESTIA 

στην Καρδίτσα για το έτος 2021 (στήριξη έκτακτης ανάγκης για την ένταξη και τη 

στέγαση). Ο σκοπός της προμήθειας είναι η διασφάλιση των απαραίτητων μέσων για 

την εκτέλεση των απαραίτητων εργασιών γραφείου που διενεργούνται στο πλαίσιο 

του εν λόγω έργου, όπως αρχειοθέτηση, εκτύπωση & σύνταξη εγγράφων. 

 

Άρθρο 2ο : Χρόνος εκτέλεσης εργασίας  

Η παράδοση θα πραγματοποιείται τμηματικά έως τις 31/12/2021. 

 

 

Άρθρο 3ο : Υποχρεώσεις του αναδόχου/ων 

1. Όλα τα είδη θα παραδίδονται καινούργια και αμεταχείριστα στο σύνολο τους. Σε 

περίπτωση ενδείξεων παράδοσης μεταχειρισμένου εξοπλισμού, η προμήθεια δεν 

παραλαμβάνεται στο σύνολο της και ο προμηθευτής κηρύσσεται έκπτωτος. 

2. Ο προμηθευτής υποχρεούται να παραδίδει τα είδη που περιλαμβάνονται στην 

παραγγελία το αργότερο εντός επτά (7) εργάσιμων ημερών από την ημερομηνία 

κοινοποίησης της παραγγελίας προς αυτόν. 

3. Ο ανάδοχος υποχρεούται να παραδίδει τα προς προμήθεια είδη στα γραφεία της 

ΑΝΚΑ-Μεγ. Αλεξάνδρου 34-ΤΚ 43132 Καρδίτσα. 

4. Η μεταφορά, συσκευασία και παράδοση, των ειδών πραγματοποιείται με δαπάνες 

του προμηθευτή και με δικά του ή μισθωμένα από αυτόν μεταφορικά μέσα, 

σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις περί μεταφοράς προϊόντων/ αγαθών..   

   

Άρθρο 4ο :     Υποχρεώσεις του εντολέα  

Ο εντολέας υποχρεούται να παρέχει τις κατάλληλες προϋποθέσεις για την οργάνωση 

και παραλαβή της ανάθεσης.  

 

Άρθρο 5ο :    Ανωτέρα βία 

Ως ανωτέρα βία θεωρείται κάθε απρόβλεπτο και τυχαίο γεγονός που είναι αδύνατο να 

προβλεφθεί έστω και εάν για την πρόβλεψη και αποτροπή της επέλευσης του 

καταβλήθηκε υπερβολική επιμέλεια και επιδείχθηκε η ανάλογη σύνεση. Ενδεικτικά 

γεγονότα ανωτέρας βίας είναι: εξαιρετικά και απρόβλεπτα φυσικά γεγονότα, 

πυρκαγιά που οφείλεται σε φυσικό γεγονός ή σε περιστάσεις για τις οποίες ο 

εντολοδόχος ή ο εντολέας είναι ανυπαίτιοι, αιφνιδιαστική απεργία προσωπικού, 

πόλεμος, ατύχημα, αιφνίδια ασθένεια του προσωπικού του εντολοδόχου κ.α.. Στην 

περίπτωση κατά την οποία υπάρξει λόγος ανωτέρας βίας, ο εντολοδόχος οφείλει να 

ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΗ ΚΑΡΔΙΤΣΑΣ- ΑΑΕ 

ΟΤΑ 

07/05/2021 

 

Aριθμ. Μελέτης : 13/2021 

 

ΕΡΓΑΣΙΑ: Προμήθεια γραφικής ύλης 

& αναλωσίμων γραφείου  έτους 

2021  
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ειδοποιήσει αμελλητί τον εντολέα και να καταβάλει κάθε δυνατή προσπάθεια σε 

συνεργασία με το άλλο μέρος για να υπερβεί τις συνέπειες και τα προβλήματα που 

ανέκυψαν λόγω της ανωτέρας βίας. Ο όρος περί ανωτέρας βίας εφαρμόζεται ανάλογα 

και για τον εντολέα προσαρμοζόμενος ανάλογα. 

 

 Άρθρο 6ο : Αναθεώρηση τιμών  

Οι τιμές  δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιονδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά  

παραμένουν σταθερές και αμετάβλητες.  

 

Άρθρο 7ο : Τρόπος πληρωμής 

Η πληρωμή της αμοιβής θα πραγματοποιηθεί με την παράδοση των ειδών και έκδοση 

του Πρακτικού Παραλαβής από την Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής της 

ΑΝΚΑ, σε εξόφληση αντίστοιχου φορολογικού παραστατικού που θα εκδώσει ο 

ανάδοχος. 

 

Άρθρο 8ο : Φόροι, τέλη, κρατήσεις 

Ο εντολοδόχος σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις βαρύνεται με όλους ανεξαιρέτως 

τους φόρους, τέλη, δασμούς και εισφορές που ισχύουν στις εμπορικές συναλλαγές 

μεταξύ ιδιωτικών επιχειρήσεων & οργανισμών. 

 

Άρθρο 9ο : Επίλυση διαφορών 

Οι διαφορές που θα εμφανισθούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται 

σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.    

   

Άρθρο 10ο :     Ισχύουσες διατάξεις 

Η ανάθεση της προμήθειας θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις: 

• του Ν. 4412/2016 περί δημοσίων συμβάσεων  

 

 

 

                 

 
 

 

 

 

ΚΑΤΣΕΑ ΧΡΥΣΑ 

ΣΤΕΛΕΧΟΣ ΑΝΚΑ ΑΕ 
……………………………………  

(υπογραφή) 

 

ΒΑΣΙΛΟΓΛΟΥ ΝΙΚΗ 

ΣΤΕΛΕΧΟΣ ΑΝΚΑ ΑΕ 
……………………………………   

(υπογραφή) 

ΧΑΛΑΤΣΗΣ ΘΩΜΑΣ 

 ΣΤΕΛΕΧΟΣ ΑΝΚΑ ΑΕ 

 ……………………………………  

(υπογραφή) 

 


